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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Entrega materiales de formación 
ficha de caracterización FC 2727446 IE RICAURTE Programa Articulación con la 
Media Técnico en Asistencia Administrativa, CIDE Soacha  

 

CIUDAD Y FECHA: 
Soacha, sábado 27 de abril del 2024 
 

HORA INICIO: 
1:00 pm  

HORA FIN: 
2:30 pm  

LUGAR Y/O ENLACE:  
Instalaciones de la IE Ricaurte  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  
Cundinamarca/Centro Industrial y de 
Desarrollo Empresarial  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Organización kit de materiales de formación  
2. Entrega Kit a cada aprendiz ficha  
3. Firma de acta de entrega  
4. Registro fotográfico de la entrega  
5. Finalización 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Entregar materiales de formación a los aprendices de la ficha de caracterización 
2727446 IE Ricaurte, Programa Articulación con la Media Técnico en Asistencia 
Administrativa, CIDE Soacha 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

- Se inicia la reunión informando a los aprendices activos y presentes en la 
misma de la ficha de caracterización 2727446 que se les hará entrega de un 
kit de materiales de formación por parte del SENA CIDE Soacha.  

- Se procede a entregar a cada uno de los aprendices un kit que consta de los 
materiales y cantidades que se relacionan a continuación 

- Y luego se genera registro de asistencia y registro fotográfico de los kits 
como evidencia de la entrega. 
 

Descripción Cantidad  

Bolígrafo Negro  4 

Lápiz Negro No.2 4 

Borrador para Lápiz tipo nata grande  2 

Tajalápiz metálico sencillo  3 

Block tamaño carta cuadriculado 1 

Octavos de cartulina (Unid)  4 

Resaltador  1 

Corrector en lápiz y/o pegante en barra 
SIPEGA 

1 

 
Me entregaron 15 reglas planas acrílicas de 30 cm, no alcanzaban para todos y se 
rifaron, los pliegos de cartulina y los marcadores permanentes se entregaron por 
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grupos de trabajo, cuatro (4) pliegos de cartulina y tres (3) marcadores permanentes 
para cada grupo.  
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CONCLUSIONES 

Se realiza la entrega de   27   kits de materiales de formación para los aprendices 
matriculados en al programa Técnico en Asistencia Administrativa ficha de 
caracterización No.2727446 de la Institución Educativa Ricaurte 
 
Se anexa registro de asistencia 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Hacer buen uso de los 
materiales de formación 
entregados.  

General  Aprendices  (Se anexa registro 
de asistencia)  

Generar y registrar el acta 
de entrega de materiales y 
registro fotográfico de la 
entrega 

27 de abril 
del 2024  

Instructora 
Técnica   

    

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 
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